Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (. Narodne novine™ hroj 120716,
114722 § 48726) 1 &lanka 58, Statuts Osnovne Skole Hodofan (KLASA: 012-03/19-01. URBROI:
2109-30-06-19-024-01 | KLASA: 011-01/24-01/01, URBROI: 2109-30-06-24-01,) Skolski odhor
Osnovne Skole Hodogan, na 17. sjednict odrzano) 27.8.2026. godine donosi sljededi:

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavae nahave

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova za potrebe
Osnovne Skole Hodo3an (u daljnjem tekstu: Skola), &ija je procijenjena vrijednost manja od
50.000,00 € bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manja od 100.000,00 € bez PDV-a za radove.

(2) Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi koje ureduju
postupke javne nabave, osim odredaba koje se prema Zakonu primjenjuju 1 na jednostavnu
nabavu, osobito odredaba o natelima javne nabave, spriefavanju sukoba interesa, planiranju
nabave, registru ugovora, objavi opleg akta i provedbl postupaka jednostavne nabave putem
modula jednostavne nabave u Elektroniékom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u
daljnjem tekstu: EOJN).

(3) U slu€aju promjene zakonskih pragova za primjenu Zakona o javnoj nabavi, na postupke
Jednostavne nabave 1Zzravno ¢e s¢ primijemtl vickedi zakonski pragovi,

(4) lerari koji se koriste u ovom Pravilmku, a imaju rodno wmadenje, odnose se jednako na muski i
Zenski rod.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku, Skola je obverna poitovati
temeljna nadela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi: nafelo slobode kretanja robe, nafelo slobode
poslovnog nastana 1 nadelo slobode pruZanja usluga, kao i natela koja proszlaze 1z navedenih natela
(nadelo tr#i%nog natjecanja, nafelo jednakog tretmana, nafelo zabrane diskniminacije, naéelo
uajamnog priznavania, nadelo razmjernost 1 nadelo transparentnosti).

Clanak 3.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilmku, skela ce konstiti
moguénost primjene  elektronickih sredstava komunikacije, kao i sredstava koja nisu
clektronitka.

(2) Elektroniékim sredstvima komunikacije, v smislu ovoga Pravilnika, smatraju se: EOJN, modul
jednostavna nabava, odnosno elektroniéka posta skole.

PLAN NABAVE 1 AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU FPOSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

lf.‘jl.nil-: 4.
(1} Jednostavna nabava planira se u skladu s financijskim planom Skole, planom nabave i1 stvamim
potrebama $kole.



(2)

{3)

(1)
(2}
(3)

(4]

Predmeti nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veda od 5.000,00 € bez PDV-a unose
s¢ u plan nabave 1 registar ugovora.

Plan nabave, njegove remjene 1 dopune te registar ugovora objavljuju se, odnosno unose u EOJN
u skladu s vadedim propisima.

Clanak 5.
Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena prije poéetka postupka jednostavne
nabave.
Procijenjena vrijednost odreduje se na temelju ukupnog iznosa, bez PDV-a, ukljudujuéi sve
apcije 1 moguda obnavljanja ugovora ako su predvidena,
Skola ne smije dijeliti predmet nabave niti procijenjenu vrijednost nabave odredivati s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona o javno) nabavi ili ovoga Pravilnika.
Ako se predmet nabave dijeli na grupe, procijenjena vrijednost nabave odreduje se kao ukupna
procijenjena vrijednost svih grupa predmeta nabave.,

POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

(1

(2)

(3)

(1)
(2]

(3)

(1)

(2)

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave pokreée se na temelju odluke ravnatelja Skole u skladu sa stvarnim
potrebama Skole, osiguranim ili planiranim sredstvima, odnosno druge odgovarajuée pisane
evidencije ako se postupak provodi izdavanjem narudibenice,

Odluka o pokretanju postupka, kada se donosi, osobito sadrfava: naav predmeta nabave,
evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, izvor financiranja, natin provedbe
postupka, rok za dostave ponuda, osobe zadulene za provedbu postupka te druge podatke
potrebne za provedbu nabave.

Za nabave manje vrijednosti koje se provode izravnim ugovaranjem ili izdavanjem narud?benice,
odluka o pokretanju postupka mode biti zumijenjena odobrenjem ravnatelja na zahtjevu za
nabavu, narud?benici ili drugo) odgovarajudoj dokumentaciji.

Clanak 7.
Za provedbu postupka jednostavne nabave ravnatel) moZe imenovati povjerenstve ili jednu ili
vife osoba zadufenih za pripremu i provedbu postupka.
Povjerenstvo ili ovladtene osobe pripremaju poziv na dostavu ponuda, komuniciraju s
pospodarskim sobjektima, zaprimaju i pregledavaju ponude, prediaZu odabir ili ponisienje
postupka te izraduju potrebnu dokumentaciju.
Kod jednostovne nabave vede od 15.000,00 € bez PDV-a ravnatel) Ce imenovali povjerenstvo od
najmanje (i osobe za provedbu postupka, osim ako zbog prirode predmeta nabave ili
organizacijskih razloga to nije mogude.

Clanak 8.
Predmet nabave mors s¢ opisati na jasan, nedvojben, potpun 1 neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.
Predmet nabave se¢ odreduje na nadin da predstavija tchniéku, tchnolosku, oblikowvnu,
funkcionalog ili drugu objektivoo odredivo cjelin.
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{3) Tehmicke specilikacijc ne smiju upuCivali na odredenu marku, 1zvor, patent, tip, posebno
podrijetlo ili proizvodnju ake bi se time pogodovale odredenom gospodarskom subjekiu ili
odredenom proizvodu, osim kada se predmel nabave ne moZe drukéije dovoljno precizno i
razumljivo opisati, u kojem sluéaju se korist izraz il jednakovrijedno™,

(4) Skola moZe odrediti minimalne tehnicke, funkcionalne, okolidne, socijalne ili druge zahtjeve ako
su povezani s predmetom nabave | razmjermi predmetu nabave.

(5) Procijenjena vrijednost nubave mora biti odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne
nabave.

(6} lzrafunavanje procijenjene vrijednost nabave temelji se na vkupnom iznosu bez PDV-a,

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE

Clanak 9.

(1) Wabavarobe, radovai usluga procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 € bez PDV-
a mode se provesti izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po izboru Skole.

{2) P provedbi nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka, Skola je dufna voditi rafuna o svrhovitosti 1
ekonomiénosti nabave, raspolofivosh sredstava, triidnim uvjetima, kvaliteti predmeta nabave te
urednom izvrienju obveza od strane gospodarskog subjekia.

(3) Za provedbu nabave 12 stavka . ovoga Clanka moZe se konstiti elektronitka podta ili pisana
ponuda.

{4) Prje pokretanja postupka jednostavne nabave, 3kola mode provesti istraZivanje trzidta radi
prikepljanja informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima, cijenama, tehnitkim
rjedenjima i drogim okolnostima relevantnim za planiranje i provedbu nabave,

Clanak 10,

(1) Postupak jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veta od 15.000,00 € bez PDV-a
provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN.

(2} Zanabavu robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost veda od 15.000,00 € bez PDV-a, a jednaka
ili manja od 25.000,00 € bez PDV--a, postupak se provedi u modulu jednostavne nabave u EQIN,
bez obvezne javne objave, osim ako $kola odludi provesti javnu objavu.

{3) Za nabavu radova ija je procijenjena vrjednost veéa od 15.000,00 € bez PI)V-a, a jednaka ili
manja od 45.000,00 € bez PDV-a, postupak se provodi u modulu jednostavne nabave u EQOJN,
bez obvezne javne objave, osim ako 3kola odludi provesti javnu objavu.

{4) Kod provedbe postupka bez obvezne javne objave, 3kola ¢e pozvati najmanje tri gospodarska
subjekta, ako na trfiftu postoji dovoljan broj pospodarskih subjekata koji mogo tzvrdit predmet
nabave.

(5) lznimno od stavka 4. ovoga Elanka, 3kola e poevali manji broj gospodarskih subjekata uz
obrazloZenje razloga u dokumentaciji postupka.

Clanak 11.
(1) Za nabavu robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost veta od 25.000,00 € bez PDV-a lc za
nabavu radova gija je procijenjena vrijednost ve€a od 45.000,00 € bez PDV-a, 8kola je obvezna
provesti postupak jednostavne nabave putem javne ohjave u modulu jednostavne nabave u EQJN,
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(2) Javna objava mora sadrfavati podatke potrebne zainteresiranim gospodarskim subjektima za
izradu i dostavu ponude, osobito opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost ako se objavijuje,
kriten) #za odabir, rak za dostava ponuda, uvjete vzvrienja 1 druge bitne zahtjeve.

Clanak 12.

(1) lzmmno od élanka 11, ovoga Pravilmka, Skola nije obvezna provest postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ved ga provodi sukladno Elanku 10.
ovoga Pravilnika u sluéaju:

— ako nije podnesena mjedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovomni uvjeti nisu bitno
zmijen)ent,
ako zhog objektivaih razloga predmet nabave made izvrSiti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, 1 to;

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetniékog dyela il
umjetnitke izvedbe,

2. ako iz tehnitkih razloga predmet nabave mo®e isporutiti samo odredeni gospodarski
subjekt.

3. ako je to nuino radi zastile iskljuéivih prava, ukljutujudi prava intelektualnog vlasmStva,

4, ako postoji iznimna fumost werokovana dogadajima koje naruéitel) nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(2) Razlozi za pnmjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se 1 obrazlaZu u objavi u modulu
jednostavme nabave u EOJN.

{3) Primjena iznimke ne smije imati za cilj izbjegavanje javne objave, ogranitavanje trkidnog
natjecanja ili pogodovanje odredenom gospodarskom subjektu.

FOZIV NA DOSTAVLU PONUDE 1 DOSTAVA PONUDA

Clanak 13,

Poziv na dostavu penude, odnosno dokumentacijn postupka jednostavne nabave, ovisne o predmetu
i sloFenosti nabave, mo?e sadr?avati: naziv, adresu i kontakt podatke 3kole, evidencijski broj nabave,
naziv i opis predmeta nabave, tehnitke specifikacije, trokovnik ili opis potrebne robe, radova il
usluga, procijenjenu vrijednost nabave, ako je 3kola odludi objaviti, kriterij za odabir ponude, rok,
nadin i mjesto dostave ponude, rok valjanosti ponude, rok, mjesto 1 uvjete isporuke robe, izvodenja
radova ili pruZanja usluga, uvjete i rok placanja, osnove za iskljulenje i dokaze sposobnosti, ako se
trake, jamsiva, ako s trafe, odredbe o prigovory, ako je rijed o nabavi procijenjene vrjednosh vede
od 15.000,00 € bex PD'V-a, nacrt ugovora, ako je primjenjivo, druge podatke potrebne za izradu 1
dostavu ponude.

Clanak 14.
{1} Rok za dostavu ponuda odreduje se ovisno o sloZenosti predmeta nabave, vrijednosti nabave 1
vremenu potrebnom gospodarskim subjektima za izradu ponude.
(2) Kod nabava koje se provode pulem javne objave u modulu jednostavne nabave u EQIN, rok za
dostavu ponuda mora biti razuman 1 dovoljan za pripremu ponude.



(3)

(1}
(2)

(3)

(1)
(2)

(3

Rok za dostavu ponuda moZe se produljiti ako je to potrebno radi izmjene dokumentacije,
davanja dodatmh pojadnjenja ili osiguranja jednakog trelmana gospodarskih subjekata.

Clanak 15.
Za nabave procijenjene vijednosti jednake ili manje od 15.000,00 € bez PDV-a, ponude se mogu
dostaviti elektronitkom podtom, podtom ili osobnom dostavom,
Za nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 € bez PDV-a, ponude se dostavljaju putem
modula jednostavne nabave u EOJN,
Ponude zaprimljene nakon isteka roka #a dostavu ponuda neée se razmatrati, osim kada je rijed
o nabavi do 15.000,00 € bez PDV-a kod koje Skola mo2e, uz podtivanje nacela ekonomicnost i
svrhovitosl, odluéiti drukéije ako time ne naruSava jednako postupanje prema gospodarskim
subjektima.

Clanak 16,
{impndarski subjekti mogu zatrazih pq;u."‘injm]: poava na dostava ponude ih dokumentacije
postupka u roku i na nadin odreden pozivom u EOJN.
Skola je duZna odgovoriti na pravedobno zaprimljene zahtjeve za pojainjenjem, ako je odgovor
potreban za izradu ponude.
Ako 3kola tijekom roka za dostavu ponuda izmijeni poziv ili dokumentaciju postupka, izmjena
se mora ulinit dostupnom svim gospodarskim subjektima na isti nadin na koji je dostupan poziv
ili dokumentacija.

PREGLED, OCIENA [ ODABIR PONUDA

(1)
(2)

(3)

(4)
(5)

(1)
(2)

(3)

Clanak 17,
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javne,
Pregled 1 ocjena ponuda obuhvaca provijeru pravodobnosti, potpunosh 1 sukladnosti ponuda s
uvjetima iz poziva ili dokumentacije postupka te ocjenu ponuda prema utvidenom kriteriju za
odabir.
Skola moe od ponuditelja zatraZiti pojagnjenje ili upotpunjavanje ponude ako se time ne mijenja
ponuda na nafin koji bi bio protivan nafelima jednakog tretmana i transparentnosti.
O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
Zapisnik poipisuju ¢lanovi povjerensiva, odnosno osoba zaduZena za pripremu 1 provedbu
postupka.

Clanak 18.
Kriterij za odabir ponude mo2e biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako se kao kntenij konsti ckonomski najpoveljnija ponuda, u poziva ih dekumentaciji postupka
potrebno je navesti kriterije i njihov relativni znadaj, odnosno nadin bodovanja, primjenice cijenu,
kvalitetn, rok isporuke, tehnicke prednost, trofkove Zivotnog vijeka, scrvis, jamstven rok,
iskustvo struénjaka ili druge kriterije povezane s predmetom nabave.
Krtenj za odabir moraju biti povezani s predmetom nabave, objektivii, provjerljivi 1
nediskriminirajuci.



(1}

(23

(3]

(4)

Clanak 19.
Nakon pregleda 1 ocjene ponuda, ravnatelj donosi odiuku o odabim najpovoljnije ponude ili
odluku o ponidtenju postupka, osim kod nabava do 15.000,00 € bez PDV-a, kod kojih odabir
miée bih dokumentiran narudZbenicom ili ugovorom.
Odluka o odabiru osobito sadrfava podatke o nareéitelju, predmetu nabave, odabranom
pomuditelju, cijeni odabrane ponude, razlozima odabira 1 uputu o pravu na prigovor ako je rijed
o nabavi procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 € bez PDV-a.
Odluka o ponidienju osobito sadriava razloge poniStenja postupka 1 uputu o pravu na prigovor
ako je njed o nabavi procijenjene vojednosti vede od 15.000,00 € bez PDV-a.
Odluka o odabiru ili ponidtenju dostavlja se ponuditeljima putem EOJN kada se postupak provodi
kroz modul jednostavne nabave, odnosno drugim prikladnim na&inom kod nabava koje se ne
provode kroz EQIN,

Clanak 20.

Skola moZe ponidtiti postupak jednostavne nabave osobito ako:

nije zaprimljena nijedna ponuda,

nijedna zaprimljena ponuda nije valjana ili prihvatljiva,

cijena najpovoljnije ponude prelaa osigurana sredstva ili procijenjenu vrijednost nabave, a 3kola
ne mo#e ili ne el osigurati dodatna sredstva,

prestala je potreba za predmetom nabave,

postale su poznate okolnosti zbog kojih ne bi dodlo do pokretanja postupka da su bile poznate
prije pokretanja postupka,

utvrdena j¢ bitna nepravilnost u dokumentacij ih provedbn postupka,

ponidtenje je potrebno radi zaStite javmog interesa, zakonitosti ili ekonomilnog trodenja
sredstava.

PRIGOVOR I PRAVNA ZASTITA

(h

(2)

(3)

(1)

(2)

Clanak 21,
Za postupke jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 € hez PDV-a
gospodarski subjekt ima prave podnijeti prigovor ravnatelju Skole kao odgoverno) osohi
naruditelja.
Prigovor se mode podnijeti na poziv ili dokumentaciju postupka, izmjenu dokumentacije,
postupanje Skole tijekom pregleda i ocjene ponuda, odluku o edabiru ili odluku o ponidtenju,
odnesno na droge radnju il propustanje kole u postupku jednostavne nabave ako gospodarski
subjekt smatra da su povrijedena njegova prava ili pravini interes.
Prigovor nije dopusten u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
manje od 15.000,00 € bez PDV-a, osim ako ikola u pojedinom postupku ne odredi drukéije.

Clanak 22,
Prigovor se podnosi u pisanom obliku, putem EOIN ako se postupak provodi kroz modul
jednostavne nabave, odnosno elektroniCkom poStom.
Prigovor se pednosi u roku od pet radnih dana od dana objave ili dostave akta, odnosno od dana
saynanja za radnju ili propultanje na koje se prigovor odnosi,
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{3) Prigovor mora sadrZavati podatke o podnositelju prigovora, naziv i evidencijski broj nabave, opis
radnje ili odluke na koju se prigovor odnosi, razloge prigovora, prijedlog postupama Skole 1
potpis ovladtene osobe podnositelja prigovora.

Clanak 23.

{1} Ravnatelj odlutuje o prigovorn u roku od deset radnih dana od dana zaprimanja urednog
prigovora.

(2) Rawnatelj mode prigovor odbiti kao neosnovan, usvojiti prigovor u cijelosti ili djelomiéno,
zemijeniti il staviti izvan snage osporavanu odluku ili radnju, naloZiti ponavljanje pojedine
radnje. produit rok za dostavu ponuda ili poni&tin postupak jednostavne nabave.

(3} Podnesen pngovor odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudZbenice do donodenja odluke o
prigovon, osim ako je zhog irmimne Fumosti, zastile sigurnosl, sprjetavanja $ete 1h drugog
osobito opravdanog razloga potrebno nastaviti postupak.

(4) Odluka o prigovoru dostavlja s¢ podnositelju prigovora putem elektronicke poste ili putem
modula EOIN.

Clanak 24.
(1) Podnositel) moke adustati od pngovora sve do donofenja adluke o prigovor,
{2) Odustanak od prigovora podnesi se u pisanom obliku.
(3) U slufaju odustanka od prigovora, ravnatelj donosi odluku o obustavi postupka povedom
prigovora.

SUKOB INTERESA

Clanak 25.
Skola je obvesna poduzeti prikladne mjere kojima se wfinkovito sprietavaju, prepoznaju i uklanjaju
sukobi interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo namdavanje trifnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Clanak 26.

(1) Sukob inferesa izmedu Skole i pospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada predstavnied Skole
koji su ukljufeni u provedbu postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati na ishod tog
postupka, imaju, izravno 1l netzravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes
kaji bi s¢ mogao smatrati dtetnim za njihovu nepristranost 1 neovisnost u okvire postupka, a
osobilo:

— ako predstavnik 2kole istodobno obavlja upravljatke poslove u gospodarskom suhjektu,
ako je predstavnik fkole viasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju
kojih sudjeluje u upravijanju odnosno u kapitalu 1og gospodarskog subjekia s vise od (0,5 %.

{2) Predstavnikom Skole u smislu ovoga Elanka smatra se:

— ravnatelj,

—  &lan Skolskog odbora,
Elan povjcrenstva #a javnu nabavu,

= druga osoba koja je ukljubena u provedbu ili koja moZe utjecati na odludivanje u postupku
javne nabave,



— osobe iz podstavka 1., 2. 1 3. ovoga slavka kod pruZatelja usluga nabave koji djeluju u ime
naruditelja.
{3} Gospodarskim subjektom 1z stavka 1. ovoga ¢lanka smatra se ponuditel), natjecatel), élan
zajednice, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg s¢ ponuditelj ili natjecatel) oslanja.

Clanak 27,

(1) Odredba Elanka 26. ovoga Pravilnika, primjenjuje s¢ na odgovarajuéi nadin na srodnike po krvi
u pravoj liniji ili u pobodnoj liniji do Cetvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja,
bra¢nog ili izvanbraénog druga, bez obzira na to je li brak prestan, te posvojitelje | posvojenike
predstaviika Skole.

{2) Prijenos udjela u vlasnidtvu na drugu osobu ili posebno tijelo (povierenika) sukladno posebnim
propisima o sprjeéavanju sukoba interesa ne utjede na sukob interesa u smisha Elanka 26. ovoga
Pravilmika.

(3) Immimno, sukob interesa ne postoji ako predstavnik kole iz Elanka 26. ovoga Pravilnika ili s njim
povezana osoba obavlja upravljatke poslove u gospodarskom subjektu po poloZaju, odnosno kao
slufbeni predstavnik nekog narutitelja, a ne kao privaina osoba.

Clanak 28,

(1) Predstavnici kole obvezni su potpisati 1zpavu o postojanju il nepostojanju sukoba interesa te je
afurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

(2) Skola je obvesna na temelju izjava svojih predstavnika na svojim intemetskim stranicama
ohjaviti popis gospodarskih subjekata s Kojima je predstavnik Skole ili 8 njime povezane osobe u
sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje te ga adunrati bez odgadanja ako nastupe
promijene i u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis
gospodarskih subjekaia s kojima je predstavnik Zkole u sukobu interesa ili navesti da takvi
subjekti ne postoje.

Clanak 29,

(1) Predstavnik Zkole koji sudjeluje u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave obvezan je
prije pofetka rada na postupku, provjeriti postoje Ii okolnosti koje bi mogle predstavijati sukob
interesa,

(2) Ako se tijekom pripreme ili provedbe postupka utvrdi postojanje stvamog, moguceg ili prividnog
sukoba interesa, predstavnik ikole kod kojeg postoji sukob interesa duZan je izuzeti se iz daljnjeg
postupka najkasnije sljededi radni dan od dana saznanja za okolnost koja uzrokuje sukob interesa
i 0 tome bez odgode obavijestiti ravnatelja.

(3) Rawnatelj ¢e v sluéaju iz stavka 2. ovogn Elanka imenovati drugu osobu il druge povjerenstvo
ra provedbu postupka, ako je to potrebno radi zakonitog 1 nepristranog nastavka postupka.

UGOVOR, NARUDZBENICA 1 IZVRSENJE
Clanak 30.

(1) Natemelju provedenog postupka jednostavne nabave, Skola sklapa ugovor o jednostavno) nabavi
ili izdaje namdzbenicu.
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Marud#benica ili ugovor osobito sadrzava podatke o Skoli, gospodarskom subjekiu, predmetu
nabave, kolitim 1l opsegu, cijen, roku i myestu isporuke il 1zvedenja, roku placanja 1 drugim
hitnim uvjetima nabave,

Ugovor se u pravilu sklapa kada je predmet nabave sloZeniji, kada se obveze izvriavaju kroz
dulje razdohlje, kada je potrebno urediti jamstva, odgovomnost, rokove, penale, zastitu podataka
ili druga poschna pitanja.

Ugovori 1 okvimni sporazumi mogu se sklapati i mzmjenjivati elektronitkim putem te potpisivati
kvalificiramm elektronidkim potpisom sukladno posebnim propisima.

Clanak 31.

Radnici zaduZeni za pracenje izvrienja ugovora ili narudZbenice duZni su pratiti urednost,
kvalitetu, koliéinu, rokove 1 cijenu 1zvrienja predmeta nabave,

Pla¢anje se moe pzvrditi samo na temelju vierodostojne knjigovodstvene isprave 1 nakon potvrde
da je roba isporudena, usluga pruZena ili radovi izvedeni u skladu s ugovorom i1l narudibenicom.
Ako se ulvrde nedostac u pzvrienju, Skola je dufna od pospodarskop subjekia zalrafin
otklanjanje nedostataka, zamjenu robe, umanjenje cijene ili naknadu Stete, ovisnn o priradi
nedostatka 1 ugovorenim uvjetima,

Clanak 32.

Ugovor o jednostavnoj nabavi mode se tzmijeniti ili produljiti samo ako je takva moguénost bila
predvidena pozivom na dostavu ponuda, dokumentacijom postupka, ponudom ili ugovorom, ako
je ukljufens u procijenjenu vrijednost nabave te ako izmjena ne mijenja prirodu ugovora i nije
protivna nadelima javne nabave,

lznimno, ugovor se moZe izmijeniti 1 kada je izmjena nuina zbog okolnosti koje Ekola nije mogla
predvidjeti, pod uvjetom da se time ne mijenja priroda ugovora 1 da se ne izhjegava primjena
propisa o juvno] nabavi.

Clanak 33.
Skola ée po potrebi uskladiti interne obrasce, evidencije, plan nabave i registar ugovora s
odredbama ovoga Pravilnika i vaZeéim propisima o javnoj nabavi.
Ako pojedina odredba ovoga Pravilnika postane protivna vaZecem Zakonu o javnoj nabavi ili
drugom propisu, neposredno ée se primijeniti vafedi propis do izmjene ovoga Pravilnika.

Clanak 34,
Kada predmet nabave ukljuuje informacijske sustave, mreinu infrastruktury, sigumosne sustave
ili druge podatke &ije bi otkrivanje moglo ugroziti sigurnost informacijskih sustava 2kole, tkola
mode ograniciti pristup pojedinim informacijama u mjen potrebnoj radi zadile kiberneticke
sipurnosti, zadtite podataka i drugih zadticenih interesa, sukladno posebnim propisima.
Odredba stavka 1. ovoga Clanka osobito se¢ moZe prunijeniti na nabava i odrZavanje
informacijskih sustava, Skolskih mrefa, sustava e-Dnevnika, videonadzora, poslufiteljske i
mrefne opreme, raéunalne opreme te drugih sustava i usluga poveranih s informacijskom 1
komunikacijskom tehnologijom.
Ogranifenje pristupa informacijama mora biti razmijerno svrsi zadtite ¢ ne smije neopravdano
ogranifavati tr2ifno natjecanje nit dovoditl gospodarske subjekie u neravnopravan polodaj.
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Clanak 35.
Dokumentacija o pestupeima jednostavie nabave éuva se sukladno propisima o uredskom
poslovanju, raéunovodsivu i arhivskom gradiva.

Clanak 36.
Ovaj Pravilnik, kao 1 sve njegove izmjene 1 dopune, objavit (e se na mredno stranici kole i
EOJIN.

Clanak 37.

(1) Owaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasno) ploéi Skole.

(23 Odredbe ovoga Pravilnika koje s¢ adnose na vrijednosne pragove jednostavne nabave i provedbu
postupaka putem modula jednostavne nabave u EQJN primjenjuju se od 1. rujna 2026. godine.

{3) Postupci jednostavne nabave zapoleti prije primjene ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se prema
oddredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave, KLASA: 003-05/17-01,
URBROJ: 2109-30-06-17-133, usvojen dana 28.6.2017. podine.

(4) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave Osnovne Skole HodoZan, KLASA: 003-05/17-01, URBROJ: 2109-30-06-
17-133, usvojen dana 28.6.2017. godine te Izmjene i dopune Pravilmka o provedbi postupka
jednostavne nabave Csnovne Skole HodoZan, KLASA: 011-0222-01/01, URBROJ: 2109-30-06-
22-01 usvojen 22.12.2022, godine.

KLASA: 011-0226-01/01
URBROJ: 2109-30-06-26-1
Hododan, 27.8.2026. godine

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi Skole dana 27 8 2026, godine te stupa na snagu dana
28.8.2026. podine.

AVNATELJ:
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